
Informationen für die zuständige Lehrkraft 
(Bitte lesen Sie dieses Informationsblatt vor der Planung und Durchführung von Schulausflügen sorgfältig und 
vollständig durch, da es alle wichtigen Hinweise und verbindlichen Vorgaben enthält.) 
 
1) Anmeldung und Anmeldeformular 

a. Reichen Sie das Anmeldeformular bitte mind. 4 Wochen vor den gewünschten Terminen ein. Die 

Terminabsprache mit den Dozent*innen bedarf eines gewissen Vorlaufs. 

b. Aufgrund der räumlichen Kapazitäten in der Jugendkunstschule liegt die maximale Teilnehmendenzahl bei 

25 Kindern. Außer bei den Angeboten „Vier Elemente“ und „Bei den Kleinen Tieren“. 

c. Bitte geben Sie eine genaue Ankunftszeit an, damit die Dozent*innen wissen, wann sie vor Ort sein 

müssen. Der Kurs startet spätestens um 9.00 Uhr.  

d. Planen Sie für den Besuch mindestens 3,5 Stunden ein, damit die Kinder nach 1,5 Stunden eine 15-

minütige Pause machen können. 

e. Bitte geben Sie eine Handynummer an, unter der Sie kurzfristig zu erreichen sind. 

f. Nach Absprache mit den Dozent*innen erhalten Sie das vollausgefüllte Anmeldeformular als pdf-Dokument 

zurück. Dies gilt als Anmeldebestätigung. 

g. Sollten Sie den Termin nicht wahrnehmen können, sagen Sie bitte rechtzeitig allen Beteiligten ab. Bei 

kurzfristigen Absagen, nutzen Sie bitte die in der Anmeldebestätigung angegebenen Telefonnummern. 

 

2) Vor dem Elementa-Besuch 

a. Bitte teilen Sie die Klasse in zwei Gruppen (Mädchen und Jungs gemischt), damit die Einteilung nicht vor 

Ort gemacht werden muss und die Gruppen gleich starten können. Die eine Gruppe beginnt mit dem 

naturpädagogischen Teil, die andere mit dem künstlerischen (außer bei den Angeboten „Vier Elemente“ und 

„Bei den Kleinen Tieren“). 

b. Bitte teilen Sie den Kindern (und Eltern) mit, dass für den Besuch des Elementa-Angebotes dem Wetter 

angepasste Kleidung zu tragen ist. Bei starkem Regen gibt es die Möglichkeit unterzukommen, doch die 

naturpädagogischen Angebote finden in der Regel im Garten statt. 

c. Die Kinder benötigen außerdem beim Elementa-Termin ein Vesper sowie Schere, Kleb und Stifte („Bei 

den Kleinen Tieren“ werden keine Schulmaterialien benötigt). 

 

3) Während des Elementa-Besuchs 

a. Bitte seien Sie rechtzeitig vor Ort, damit die Dozent*innen pünktlich starten können, v.a. wenn die 

Kinder noch zur Toilette oder essen möchten.  

b. Für das eigentliche Vespern ist die Pause zwischen den beiden Teilen vorgesehen. 

c. Sollten Sie sich verspäten, melden Sie sich bitte kurz bei den Dozent*innen. Und seien Sie bitte an dem 

Morgen per Handy erreichbar. 

d. Die Aufsichtspflicht liegt bei den Begleitpersonen. Bitte lassen Sie die Dozent*innen nicht allein mit den 

Kindern / einer Gruppe. 



e. Bitte unterstützen Sie die Dozent*innen während der Durchführung sowie dabei, dass die Kinder auf den 

Wegen bleiben (außer es ist ausdrücklich anderes vorgesehen) und dass sie sorgsam mit den Pflanzen 

umgehen.  

VIELEN DANK! 


