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Handreichung zum Projektantrag der Partnerschaft fur
Demokratie Heilbronn (PfD)

Checkliste Projektantrag, - durchfiihrung und -abschluss

[J Check-Liste vollstindig gelesen
Diese Checkliste enthalt wichtige Informationen fir lhre Planung.

[J Antragsformular
Die Projektidee wird zu einem konkreten Antrag zusammengefasst.

[J Formular vollstiandig ausgefiillt

[J Absprache zur Kostendeckung durch Pauschalen mit der
Koordinierungs- und Fachstelle

[J Nachweis Gemeinnitzigkeit gemaR §51ff AO beigefiigt oder
Korperschaft des 6ffentlichen Rechts (kein Nachweis notwendig) oder
naturliche Person (Kooperationsvereinbarung mit dem SKJR)

[J Auszug aus dem Vereinsregister beigefugt

[J Satzung beigefiigt

[J Antrag von einer berechtigten Person unterschrieben zuriickgesendet

[J Kosten- und Finanzierungsplan
Die moglichst detaillierte Aufstellung der Kosten dient den Mitgliedern des
Blndnisses zur Entscheidungsfindung.
[J Kosten- Finanzierungsplan ausgefiillt

[J Zustimmung im Biindnis der Partnerschaft fiir Demokratie Heilbronn
Das Blindnis entscheidet (iber die Forderantrage.
[J Zustimmung des Blindnisses uber die Forderung erhalten

[J Weiterleitungsvertrag
Im Fall einer Forderung erhalten sie von der Koordinierungs- und Fachstelle
einen Weiterleitungsvertrag. Darin sind alle Férdermodalitdten festgehalten.
[J Weiterleitungsvertrag erhalten
[J Merkblatter vollstindig gelesen
[J Weiterleitungsvertrag von einer berechtigten Person unterschrieben
zurlickgesendet
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[J Mmittelanforderung
Informieren Sie die Koordinierungs- und Fachstelle rechtzeitig durch einen
Mittelabruf dartiber, wann Sie Ihre Mittel benétigen.
[J mittelanforderung von einer berechtigten Person unterschrieben
zurlickgesendet
[J Fordergelder erhalten
[J mittel innerhalb von 6 Wochen nach Erhalt ausgegeben

[J Férderlogos und Fordersatz
Alle Veroffentlichungen missen die Forderlogos sowie einen speziellen
Forderzusatz enthalten. Alle Veroffentlichungen missen formal mit der
Koordinierungs- und Fachstelle abgestimmt werden.
[J Fordersatz und Forderlogos erhalten
[J Férderlogos und Fordersatz bei allen Veréffentlichungen verwendet
[J Veroffentlichungen von KuF vorab freigegeben

[J Verwendungsnachweis
Am Ende des Projektes muss ein Verwendungsnachweis der Projektmittel bei
der Koordinierungs- und Fachstelle vorgelegt werden.
[J Verwendungsnachweis digital oder postalisch vollstiandig eingereicht
gemal’ des Zuwendungsbescheids

Darin enthalten:

[J sachbericht
Im Sachbericht sind die Verwendung der Zuwendung einerseits sowie
die erzielten Ergebnisse andererseits im Einzelnen darzulegen und den
vorgegebenen Zielen gegenliberzustellen.
[J Sachbericht von einer berechtigten Person unterschrieben

[J Nachweis Teilnehmenden-Pauschalen
Der Nachweis der TN-Pauschalen erfolgt tiber die Vorlage von

Teilnehmendenlisten fiir die jeweilige Veranstaltung. Pauschalen ohne
einen Nachweis kdnnen nicht berticksichtigt werden.
[J Anzahl der beantragten Teilnehmenden-Pauschalen wird durch
Teilnehmendenlisten nachgewiesen
[J Teilnehmendenlisten enhalten Datum, Namen und Unterschrift
[J ggf. Rickzahlung oder nur Teilauszahlung der Fordergelder bei
Nicht-Erflllung der Pauschalen



Gefordert vom im Rahmen des Bundesprogramms

. / / in Kooperation
Bundesministerium .
ﬂ? fiir Familie, Senioren, Frauen N / 1 Heilbronn Partnerschaft /
und Jugend Demokratie {eet! TR I fiir Demokratie
Heilbronn
v/

mit

O

s

[J Nachweis Honorar-Pauschalen
Der Nachweis der Erbringung der vertraglich vereinbarten Leistung wird
Uber Belege der Leistungserbringung erbracht. Pauschalen ohne einen
Nachweis kdnnen nicht berlcksichtigt werden.
[J Alle Rechnungen / Belege sind vorhanden

[J Bei mehr als 3 Belegen ist eine Belegliste angelegt
[J ggf. Riickzahlung oder nur Teilauszahlung der Férdergelder bei
Nicht-Erfullung der Pauschalen

[J Belegexemplare von Drucksachen und Informationsmaterialien
Die Offentlichkeitsarbeit des Projekts wird iiber Belegexemplare
nachgewiesen.
[J Belegexemplare aller Drucksachen und Informationsmaterialien
sind vorhanden

[J Aussagekriftige Bilder des Projekts
[J Drei aussagekréftige Bilder vorhanden

[J Belege der Ausgaben
Alle Belege und Rechnungen missen im Original mindestens 5 Jahre
aufbewahrt werden.
[J Alle Belege und Rechnungen im Original vorhanden und aufbewahrt
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